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1. INFORMACION GENERAL [_91%%-]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | CAMILA VARGAS PLAZAS .

CEDULA DE CIUDADANIA No. ’ 1.007.605.136 ] DE [ SUAZA «

TELEFONO DE CONTACTO l 312-6603406 ] FIJO [ J EXT. l ] «

E-MAIL PERSONAL ﬁ vargasplazascamila@gmail.com ®

E-MAIL INSTITUCIONAL l camila.vargas@supernotariado.gov.co @

BaNco [ DAVIVIENDA  Je  NoDEGUENTA | 488419455131 |e CAI « ccl e

L CONTRATO ACTUAL s VALOR TOTAL DEL CONTRATO 26.001.990,00 l“

363 DE u_ 2024 HONORARIOS MENSUALES E 2 476 380, 00 €

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa dentro del plazo

3

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibira por| &

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO JAIRO CUSTODIO SANCHEZ SOLER IC
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS l«
CDP No. 43924 € CRP No. 125624 [ )

FECHACDH 15/01/2024 | FECHACRY  6/02/2024 s ARG D es AR

LUGAR DE EJECUCION [ 07 l 02 I 2024 lh
CIUDAD NEIVA . Dia Mes Afio
c cié
DEPARTAMENTO HUILA . e ”ﬁgﬁ'?;‘k'%‘ i [ 31 1 12 [ 2024 ]ﬁ
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes _ Afio _ MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 07 1 02 I 24 ]« @ &
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Ado ADICION Y/O PRORROGA
YiO PRORROGA [ ] I J« COP No. |e cre No.[ \@
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | l ] Jq. [ I. « I ]b
= COBRA CON FACTURA
VALORACOBRAR | § 1.733.466,00 | ﬂ:f o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS T e | I(- l lw
lLS 1.733.466,00 “ as A0 MES A COBRAR
EL 01 Lu | 2024 e PaGONo. Nobias DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL [ 21 [12| 2024 Je[ 10 e |21 |70%| DICIEMBRE |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Ramn Soma1 Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 119.200 NUEVA EPS SA a 12.5%
2 FONDO DE PENSION 152 600 ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE n 167
PENSIONES ~ COLPENSIONES
ASEGURADORA DE RIESGOS - . o I
< LABORALES (ARL) 5.000 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 276.800 PLANILLA DE PAGO No. 8633834189 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO |
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 26.001.990,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR ‘
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.981.104,00 & | & 1.981.104,00 3 24.020.886,00 |
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 |[&« | $ 4.457.484,00 $ 21.544.508,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 ||« | $ 6.933.864,00 $ 19.068.126,00 ‘
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 (| || $ 9.410.244,00 3 16.591.746,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 ||| $ 11.886.624,00 3 14.115.366,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 |4 || $ 14.363.004,00 $ 11.638.986,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 ||| $ 16.839.384,00 $ 9.162.606,00 |
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 [[@ || $ 19.315.764,00 $ 6.686.226,00 |
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 & (| $ 21.792.144,00 $ 4,209.8486,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 @ || $ 24.268.524,00 $ 1.733.466,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ 1.733.466,00 [« || $ 26.001.990,00 $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO all $ 2 & :
PAGO 13 VALOR DEL PAGO el $ 5 $ 5
Dia Mes Afio
DEL [12] 2024 | pacone. | _ DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO |
AL [12] 2024 | [10] [ DICIEMBRE

3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

~ OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:
1. Presentar el informe de ejecucién contractua
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

| y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo

1 ACTIVIDAD CUMPLIDA, SE COMPLEMENTA CON E
ANEXO GENERADO EN EL SECOP EN EL PUNTO DE
EJECUCION 7 EN EL ARCHIVO EXTENSION .ZIP CON E
NOMBRE CORRESPONDIENTE AL MES.
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

2. Concerlar previo iniclo de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestién
Documental, el cronograma de aclividades a desarrollar

3. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

4. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de archivos de acuerdo cen el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de
Retencian Documental de la Entidad.

5 Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion
y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecides.

7. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

8. Reporiar oportunamente las dificultades, novedades o cualguier ofra situacién que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profesional.

10. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podréa subcontratar la labor
encomendada.

11. Las demas funciones que el supervisor del contralo considere perinentes, conforme a la
naturaleza del mismo
12.La contratista , se compromete del 10 hasta finalizar contrato a organizar y clasificar las
resoluciones de devoluciones de dinero del afic 2008 con 2 carpetas mediante la secuencia
solicitud, oficio, anexos y resolucion; realizar la hoja de control por cada paquete de solicitud, oficio,
anexos y resolucion de las 2 carpetas del afio 2008. organizar, clasificar y empatar paquetes de
200 documentos de correspondencia recibida y enviada por la enlidad empatar segun el
consecutive generade en la vigencia del ano aclual 2024, la correspondencia recibida y enviada
por la entidad sin foliar documentos y revisar los consecutivos de la correspondencia y dejarla en
orden ascendente.

2. ACTIVIDAD CUMPLIDA, SE COORDINA COM EL GRUPO
DE GESTION LAS ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES AL
MES

3. 3E CUMFLE CON LA ACTIVIDAD YA QUE SE RECIBE
ORIENTACION POR PARTE DE LA COORDIMACION DEL
AREA DE GESTION DOCUMENTAL DE BOGOTA, EL DIA 23
DEL MES DE SEPTIEMBRE

4, ACTIVIDAD CUMPLIDA, SE REALIZO LA REVISION,
SELECCION BUSQUEDA DE LOS DOCUMENTOS
CORRESPONDIENTES |
5. ACTIVIDAD CUMFPLIDA, ORGANIZACION, CLASIFICACION
Y FOLEACION DE SOLICITUDES Y RESPUESTAS DE
VIGENCIA 2024 QUE LLEGAN Y SALEM DE LA ENTIDAD

6. ACTIVIDAD CUMPLIDA

7. ACTIVIDAD CUMPLICADA YA QUE SE ELABORO UN
PLAN DE TRABAJO CON EL AREA ADMINITRATIVA

8. ACTIVIDAD CUMPLIDA, SE REPORTARON TODAS LAS
NOVEDADES QUE SE FUERON ENCONTRANDO DENTRO
DE LOS DIFERENTES ANOS A LAS AREAS JURIDICA Y
ADMINISTRATIVA,

9, ACTIVIDAD CUMPLIDA, SE PROTEGIO Y SALVA|
GUARDARON TODOS LOS DOCUMENTOS QUE SE
ENCUENTRAN BAJO NUESTRA CUSTODIA,

10. ACTIVIDAD CUMPLIDA, PORQUE SE PRESTO EN FORMA
FERSONAL Y PROFESIONAL TODAS LAS LABORES PARA
REALIZAR LAS FUNCIONES ENCOMENDADAS.

11. ACTIVIDAD CUMPLIDA, SE REALIZARCN LOS
PROCESOS DESIGNADOS POR EL SUPERVISOR DEL
CONTRATO.

12. LA CONTRATISTA SE COMPROMETE A CUMPLIR CON
LO ESTABLECIDO.

NOTA: 8i se reguiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o imdgenes, favor colocarlas

COMO anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades ﬁnadas para el presente perfodr;_ _so deja Eonsfanma nue ;J
(1) contratista CAMILA VARGAS PLAZAS identificado (a) con cedula de ciudadania

No 1.007.605.136 de SUAZA cumplié  sastifactoriamente  con el
del contrato de Prestacion de Servicios No 363 de 2024  conforme las normas
y demas normas técnicas exigibles

objeto vy  obligaciones|
especificaciones, procedimientos

del CRP No. 125624 CDP No 43924
I S — —_— — —— |
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.733.466,00
R UN MILLON SETECIENTOS TREINTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS
d PESOS CON 00 CTVOS |
Dia Mes Ano ) B
DEL| 01 12 2024 DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO r l I PACDNG l l
A 21 [12] 2024 | 10| | DICIEMBRE |
Para constancia se firma en NEIVA alos 10 dias del mes de DICIEMBRE de 2024

SUPERVISOR

L e

Ei upervisor
JAIR ODIO SANCHEZ SOLER |
REGISTRADOR PRIN |PAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE NEIVA

CONTRATISTA

[’am - (/arﬁ:zﬁ P/a 2
Firma Contratista ‘
CAMILA VARGAS PLAZAS
Cedula de Ciudadania No

1.007.605.136 DE  SUAZA
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